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Sachbearbeiter Treuhand / Versicherungen (m/w) 
Arbeitsort: Niederbipp | Pensum 50% bis 100% | Start ab sofort oder nach Vereinbarung 
 
Wir sind ein kleines, jedoch ständig wachsendes & mittlerweile 13-jähriges Treuhand- und 
Versicherungsunternehmen mit Sitz in Niederbipp. Unser Kundenportfolio streckt sich von 
Privatpersonen bis zu Klein- & Mittelbetrieben aus jeder Branche.  Zur Unterstützung unseres 
eingespielten Teams suchen wir eine selbständige, fröhliche und dienstleistungsorientierte 
Person.  
 
Deine Stelle 
Treuhand 
 Bearbeiten von Steuererklärungen für natürliche und juristische Personen 
 Selbständiges führen der Kundenbuchhaltungen 
 Mithilfe bei der Erstellung von Zwischen- und Jahresabschlüssen 
 Führen von Lohnbuchhaltungen mit monatlichen Lohnläufen 
 Erledigen von Mehrwertsteuerabrechnungen und Lohndeklarationen 
 Kundenpflege sowie sukzessive Übernahme von Mandaten für die selbständige Führung 
 Mitarbeit beim weiteren Auf- und Ausbau der Unternehmung 
 Unterstützung Lehrlingsbetreuung  
 
Versicherungen 
 Erledigung von Schadenfällen 
 Pflegen der Kundendatenbank 
 Allgemeine administrative Arbeiten 
 
Dein Profil 
 Du hast eine kaufmännische Grundausbildung und Erfahrungen im Treuhandbereich 
 Verständnis der Finanzbuchhaltung ist ein Muss 
 Rasche Auffassungsgabe und analytisches Denkvermögen 
 Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift 
 Sehr gute MS-Office Anwenderkenntnisse  
 Hohe Einsatzbereitschaft und Freude an der Arbeit  
 Teamorientierte, selbstständige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 
 
Deine Perspektiven 
 Dich erwartet eine selbständige, vielfältige und herausfordernde Tätigkeit 
 Flexible Arbeitszeiten 
 Familiäre und wertschätzende Zusammenarbeit 
 Moderne Infrastruktur 
 
Dein weiteres Vorgehen 
Konnten wir dein Interesse wecken? Dann sende uns noch heute deine kompletten 
Bewerbungsunterlagen per Mail an:  

Gabriele Montunato / gm@montunatogmbh.ch 
Wir freuen uns auf dich! 


